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نامه درخواست اصل پرونده از ارجاع 
به واحد مدارك پزشکی مراجع قضائی  

مهر... دبیرخانه ) –تاریخ  –بررسی صحت و اعتبار نامه (وجود شماره   

آیا نامه درخواست پرونده از 
ه دارد؟مراجع قضائی را به همرا  

ارجاع به  محل درخواست پرونده براي تهیه نامه 
 درخواست پرونده

 ارجاع به ریاست بیمارستان براي پاراف کردن نامه 

 بازیابی پرونده

و مهر و موم کردن آن الصاق نمودن  نامه به پرونده  

 تنظیم پاسخ نامه وارجاع به واحد دبیرخانه جهت پرونده اداري

 ارسال به مرجع قضائی مربوطه

از کپی  -هاشور زدن فضاهاي خاي پرونده –بررسی پرونده 
 -برابر اصل نمودن کلیه کپی ها -تمام صفحات پرونده 

شمارش و تهیه لیستی از تعداد اوراق کوچک و بزرگ موجود در 
 پرونده و تهیه یک صورتجلسه از آنها

 
 

  ارسال اصل پروندهدمت: نوع خ
واحد مدارك پزشکی  واحد ارائه دهنده خدمت:

  بیمارستان بنت الهدي شهرستان بجنورد
 :  خدمتاین انجام زمان صرف شده براي 

  دقیقه20
  

 بلی

 خیر



 
 
 
 
 

  اطلاعات مربوط به خدمت

  شرکت ارائه دهنده خدمت :   بیمارستان بنت الهدي   دستگاه ارائه دهنده خدمت :

  درخواست  اصل پرونده توسط مراجع قضائی در بیمارستان بنت الهدي فرآیند نام خدمت :
  مشخص شدن روال قانونی ارسال اصل پرونده به مراجع قضائی  تعریف خدمت :

  - سایر دستگاه هاي مرتبط در جهت انجام خدمت : 

  مقررات مربوط به معاونت درمان و بیمارستان   قوانین و مقررات مرتبط با خدمت:

  ندارد هزینه هاي مربوط به انجام خدمت :  دقیقه 20 یانگین براي سرویس:زمان م
  نامه درخواست از مراجع ذیصلاح  مدارك مورد نیاز براي انجام خدمت :

  و یا  مراجعه حضوري –مکاتبه اي  نحوه دسترسی به خدمت :
  بیمارستان بنت الهدي  –خیابان هنر  –بجنورد  آدرس محل مراجعه :

  آدرس وب سایت :  2236551 -4 تلفن :

  سایر توضیحات :

  هزینه هاي مربوط به خدمت 

  توضیحات   نام صاحب حساب  شماره حساب  کد شعبه  نام بانک  مبلغ
            
            

  فرم هاي مربوط به خدمت 

  فایل   توضیحات  کد فرم  نام فرم
        
        

  مدیر کل منابع انسانی وتحول اداري استانداري :  نام و نام خانوادگی بالاترین مقام دستگاه و پست سازمانی :

  امضاء  امضاء
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


